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ACCESO
Desde el botón de registrarse, abrimos
este  formulario y rellenamos con  
nuestros datos

Recibiremos este correo, clicamos 
y nos lleva a la siguiente página 
donde hay que aceptar.
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ACCESO

Accedemos con el usuario y
contraseña que hemos introducido
en el formulario.
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CARGAR CRÉDITO
La primera vez que nos conectemos no tendremos
crédito para realizar teleperitaciones, por lo que vamos a
cargar crédito

Desde la opción “Recargar saldo” podemos acceder a la zona de compra de bonos.



CARGAR CRÉDITO

Seleccionamos el Bono deseado y
pulsamos solicitar, en este caso
elegiremos el de 100€

Se abre una pestaña nueva donde
rellenamos los datos del pago

y pulsamos “pagar”, el sistema nos
redirige a Ubiquos Se actualiza automáticamente

el crédito, para acceder a la
factura selecciona el apartado
facturas
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CREAR USUARIOS ADICIONALES

Pulsamos el botón “Mis Datos”
Habilitamos la sección Usuarios a cargo poniendo un
“si” y pulsamos “Actualizar datos”

La sección de Gestión de Usuarios se
habilita

Pulsamos en dar de alta usuario y rellenamos sus datos. 
El nuevo usuario recibirá un correo en el que tendrá que
cambiar su clave y ya podrá operar
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CREAR EXPEDIENTES
Pulsamos el botón de realizar teleperitación Rellenamos los datos del expediente

Rellenamos los datos del informante

y pulsamos Finalizar
El expediente está creado, pulsa Acceder para realizar
la telepresencia
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VIDEO FORMATIVO

Ver video

https://ubiquos.gistek-s.com/home/videos

